18.03.2015 № 18
Об утверждении Порядка ведения реестра муниципального имущества Эльбанского городского поселения

В соответствии с приказом Министерства экономического развития Российской федерации от 30.08.2011 №424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества», Уставом Эльбанского городского поселения, Положением   по  управлению муниципальной собственностью в Эльбанском городском поселении Амурского муниципального района Хабаровского края, утвержденным решением Совета депутатов Эльбанского городского поселения от 03.10.2013 № 6, в целях организации учета, а также совершенствования механизмов управления и распоряжения муниципальным имуществом

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить прилагаемый порядок ведения реестра муниципального имущества Эльбанского городского поселения.

2. Постановление главы Эльбанского городского поселения от 09.07.2010 № 35 «Об утверждении Положения о ведении реестра муниципального имущества  Эльбанского городского поселения» признать утратившим силу.

3. Опубликовать настоящее постановление в сборнике нормативных правовых актов органа местного самоуправления Эльбанского городского поселения и  разместить на официальном сайте администрации поселения в сети «Интернет».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела по управлению муниципальным имуществом и природными ресурсами Трашкову Л.А.

Глава городского поселения                                                                  И.А.Гудин

УТВЕРЖДЕН
постановлением главы Эльбанского городского поселения 

от _______ 2015 г. № _____

ПОРЯДОК
ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

ЭЛЬБАНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок  устанавливает правила ведения Реестра муниципального имущества Эльбанского городского поселения (далее - Реестр), определяет основные цели, состав, структуру, порядок формирования и ведения реестра муниципального имущества Эльбанского городского поселения, в том числе правила внесения сведений об имуществе в Реестр, общие требования к порядку предоставления информации из Реестра, состав информации о муниципальном имуществе, принадлежащем на вещном праве или в силу закона органам местного самоуправления Эльбанского городского поселения, муниципальным учреждениям, муниципальным унитарным предприятиям, иным лицам и подлежащем учету в Реестре,  определяет права и обязанности держателя Реестра в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными актами органов местного самоуправления, регулирующими отношения, возникающие при управлении и распоряжении муниципальным имуществом.

1.2. Реестр является составной частью единой муниципальной информационной системы учета объектов недвижимости, построенной на основе единого адресного пространства на территории поселения и основанной на единых методологических и программно-технических принципах, содержащей перечни объектов учета, данных о них и картографическую базу данных.

1.3. Объектами учета Реестра (далее - объекты учета), расположенными на территории Эльбанского городского поселения, являются:

1.3.1. Муниципальный жилищный фонд - муниципальные жилые здания и помещения.

1.3.2. Нежилые здания и помещения, находящиеся в муниципальной собственности.

1.3.3. Объекты инженерной и транспортной инфраструктуры - инженерные коммуникации и сооружения, сооружения дорожного хозяйства, находящиеся в муниципальной собственности.

1.3.4. Земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности.

1.3.5. Объекты, не завершенные строительством - здания и сооружения, находящиеся в муниципальной собственности, строительство которых не завершено.

1.3.6. Транспортные средства, находящиеся в муниципальной собственности.

1.3.7. Движимое имущество - машины и оборудование, нематериальные фонды, а также иное движимое имущество, находящееся в муниципальной собственности, а  также особо ценное движимое имущество, закрепленное за автономными и бюджетными муниципальными учреждениями.

1.3.8. Ценные бумаги - пакеты акций, доли, вклады, находящиеся в муниципальной собственности.

1.3.9. Муниципальные унитарные предприятия и муниципальные учреждения.

1.3.10. Другое муниципальное имущество.

1.4. Целью ведения Реестра является организация единой системы учета объектов муниципальной собственности, ведение дежурных электронных карт и их мониторинга, контроля за движением и использованием объектов учета.

2. Структура Реестра

2.1. Муниципальное имущество, кроме средств бюджета поселения  и внебюджетных фондов, подлежит обязательному пообъектному учету в Реестре с присвоением каждому объекту индивидуального (реестрового) номера.

Реестровый номер - уникальный, не повторяющийся во времени номер объекта, который присваивается ему при внесении в Реестр муниципального имущества Эльбанского городского поселения.

Ведение реестров осуществляется уполномоченным структурным подразделением администрации поселения- отделом по управлению муниципальным имуществом и природными ресурсами (далее-Отдел).

2.2. Реестр состоит из 3 разделов.

В раздел 1 включаются сведения о муниципальном недвижимом имуществе, в том числе:

наименование недвижимого имущества;

адрес (местоположение) недвижимого имущества;

кадастровый номер муниципального недвижимого имущества;

площадь, протяженность и (или) иные параметры, характеризующие физические свойства недвижимого имущества;

сведения о балансовой стоимости недвижимого имущества и начисленной амортизации (износе);

сведения о кадастровой стоимости недвижимого имущества;

даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

сведения о правообладателе муниципального недвижимого имущества;

сведения об установленных в отношении муниципального недвижимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.

В раздел 2 включаются сведения о муниципальном движимом имуществе, в том числе:

наименование движимого имущества;

сведения о балансовой стоимости движимого имущества и начисленной амортизации (износе);

даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на движимое имущество;

реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на движимое имущество;

сведения о правообладателе муниципального движимого имущества;

сведения об установленных в отношении муниципального движимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.

В отношении акций акционерных обществ в раздел 2 реестра также включаются сведения о:

наименовании акционерного общества-эмитента, его основном государственном регистрационном номере;

количестве акций, выпущенных акционерным обществом (с указанием количества привилегированных акций), и размере доли в уставном капитале, принадлежащей муниципальному образованию, в процентах;

номинальной стоимости акций.

В отношении долей (вкладов) в уставных (складочных) капиталах хозяйственных обществ и товариществ в раздел 2 реестра также включаются сведения о:

наименовании хозяйственного общества, товарищества, его основном государственном регистрационном номере;

размере уставного (складочного) капитала хозяйственного общества, товарищества и доли муниципального образования в уставном (складочном) капитале в процентах.

В раздел 3 включаются сведения о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях, хозяйственных обществах, товариществах, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальным образованиям, иных юридических лицах, в которых муниципальное образование является учредителем (участником), в том числе:

полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица;

адрес (местонахождение);

основной государственный регистрационный номер и дата государственной регистрации;

реквизиты документа - основания создания юридического лица (участия муниципального образования в создании (уставном капитале) юридического лица);

размер уставного фонда (для муниципальных унитарных предприятий);

размер доли, принадлежащей муниципальному образованию в уставном (складочном) капитале, в процентах (для хозяйственных обществ и товариществ);

данные о балансовой и остаточной стоимости основных средств (фондов) (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий);

среднесписочная численность работников (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий).

Разделы 1 и 2 группируются по видам имущества и содержат сведения о сделках с имуществом. Раздел 3 группируется по организационно-правовым формам лиц.

3. Порядок осуществления учета и ведения реестра
3.1. Ведение Реестра осуществляется в соответствии с принципами:

единства правил ведения составных частей Реестра;

непрерывности внесения в Реестр сведений об объектах учета;

открытости сведений Реестра, за исключением сведений, составляющих коммерческую тайну;

обеспечения информационного взаимодействия и сопоставимости сведений, содержащихся в Реестре, со сведениями, содержащимися в других информационных системах учета и контроля.

3.2. Ведение Реестра включает в себя выполнение следующих действий:

3.2.1. Включение объекта в Реестр.

3.2.2. Ведение дежурных электронных карт.

3.2.3. Внесение в Реестр изменившихся сведений об объекте.

3.2.4. Исключение объекта из Реестра.

3.2.5. Предоставление сведений об объекте.

3.3. Основанием для включения, исключения объектов муниципальной собственности из Реестра являются:

распорядительные акты органов законодательной, исполнительной государственной власти Хабаровского края, органов местного самоуправления Эльбанского городского поселения;

решения арбитражного суда, суда общей юрисдикции;

гражданско-правовые сделки.

Внесение в реестр  об объектах учета и  записей об изменении сведений о  них оформляется  постановлением главы Эльбанского городского поселения на основании  первичных документов, поступивших от муниципальных учреждений и предприятий, юридических и физических лиц в Отдел. 
Отдел в 10-дневный  срок с момента поступления первичных документов проводит их проверку и готовит проект постановления на утверждение главе поселения.
3.4. Включение объекта муниципальной собственности в Реестр осуществляется путем первичного внесения в Реестр сведений об объекте и присвоения ему реестрового номера.

3.5. Сведения о создании Эльбанским городским поселением муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, хозяйственных обществ и иных юридических лиц, а также об участии Эльбанского городского поселения  в юридических лицах вносятся в реестр на основании принятых решений о создании (участии в создании) таких юридических лиц.

3.6.Внесение в реестр записей об изменении сведений о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях и иных лицах, учтенных в разделе 3 реестра, осуществляется на основании письменных заявлений указанных лиц, к которым прилагаются заверенные копии документов, подтверждающих изменение сведений. Соответствующие заявления предоставляются в администрацию Эльбанского городского поселения в 2-недельный срок с момента изменения сведений об объектах учета.

3.7.Основанием для обновления данных в Реестре является:

Предоставление сведений о соответствующих изменениях, подтвержденных документально, а именно:

распорядительными актами администрации поселения;

учредительными документами;

документами бухгалтерской отчетности;

актами закрепления имущества на праве хозяйственного ведения (оперативного управления, безвозмездного пользования, аренды и других видов пользования);

актами приема-передачи;

данными государственной регистрации;

данными технической инвентаризации.

3.8. Исключение объекта из Реестра осуществляется путем внесения записи об изменении его собственника, о ликвидации юридического лица, списании имущества по причинам физического или морального износа, сноса, утраты при аварии, стихийных бедствий, иных чрезвычайных ситуаций и иным основаниям. Сведения об исключенных из Реестра объектах сохраняются в Реестре бессрочно.

3.9. Реестровый номер, присвоенный объекту муниципальной собственности, исключенному из Реестра, не присваивается иным объектам учета.

3.10. В отношении объектов казны Эльбанского городского поселения сведения об объектах учета и записи об изменении сведений о них вносятся в реестр на основании надлежащим образом заверенных копий документов, подтверждающих приобретение поселением  имущества, возникновение, изменение, прекращение права муниципальной собственности на имущество, изменений сведений об объектах учета. Копии указанных документов предоставляются в Отдел, уполномоченный на ведение реестра  в 2-недельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права муниципального образования на имущество (изменения сведений об объекте учета) должностными лицами органов местного самоуправления, ответственными за оформление соответствующих документов.

3.11. В случае, если установлено, что имущество не относится к объектам учета либо имущество не находится в собственности Эльбанского городского поселения, не подтверждены права лица на муниципальное имущество, правообладателем не представлены или представлены не полностью документы, необходимые для включения сведений в реестр, администрация, принимает решение об отказе включения сведений об имуществе в реестр.

При принятии решения об отказе включения в реестр сведений об объекте учета правообладателю направляется письменное сообщение об отказе (с указанием его причины).

Решение администрации об отказе включения в реестр сведений об объектах учета может быть обжаловано правообладателем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.12.Информация об объектах учета хранится на электронных и бумажных носителях.

При расхождении данных, содержащихся на электронных и бумажных носителях, приоритет имеют бумажные носители.

3.13. Документы реестра подлежат постоянному хранению. Уничтожение, а также изъятие из реестра каких-либо документов или их частей не допускаются. Передача документов на постоянное хранение в архив осуществляется в установленном порядке.

3.14. Реестр должен храниться и обрабатываться в местах, недоступных для посторонних лиц, с соблюдением условий, обеспечивающих предотвращение хищения, утраты, искажения и подделки информации.

С целью предотвращения утраты сведений реестра на электронных носителях Отдел делает резервные копии реестра, которые должны храниться в местах, исключающих их утрату одновременно с оригиналами.

4. Права и обязанности держателя Реестра

4.1. Держатель Реестра обязан:

обеспечивать соблюдение правил ведения реестра и требований, предъявляемых к системе ведения реестра;

обеспечивать соблюдение прав доступа к реестру и защиту государственной и коммерческой тайны;

осуществлять информационно-справочное обслуживание, выдавать выписки из реестров.

осуществлять автоматизированное ведение Реестра;

4.2. Держатель Реестра имеет право:

запрашивать и получать необходимую для исполнения своих обязанностей информацию от органов государственной власти, структурных подразделений органов местного самоуправления и, юридических и физических лиц;

проверять достоверность получаемой информации.

4.3. Держателем Реестра является отдел по управлению муниципальным имуществом и природными ресурсами администрации Эльбанского городского поселения:

5. Порядок предоставления информации

5.1. Информация об объектах учета, содержащаяся в Реестре, носят открытый характер и предоставляется заинтересованным лицам в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными актами администрации Эльбанского городского поселения. Предоставление сведений из Реестра осуществляется путем предоставления выписки из реестров держателем реестра в соответствии с административным регламентом по предоставлению информации из реестра муниципальной собственности Эльбанского городского поселения.

5.2. Предоставление сведений об объектах учета (или мотивированное решение об отказе в их предоставлении) осуществляется Отделом, уполномоченным на ведение реестра, на основании письменных запросов в 10-дневный срок со дня поступления запроса.
____________
Начальник отдела по управлению

муниципальным имуществом и 

природными ресурсами                                                        Л.А.Трашкова

